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Projektdefinition/-auftrag

	Projekt:
	
	Projektnummer:
	

	Projektleiter/in:
	
	Auftraggeber/in:
	


	Ausgangs-situation:

	Problemstellung / Vorgeschichte

	
	(Was war der Auslöser für dieses Projekt, wodurch kam es zustande? Eventuell relevante Vorgeschichte des Projekts, z.B. Vorprojekte, ähnliche Vorhaben, ...)




	Ziele:
	Ergebnisziele: 

	
	(Was soll am Ende des Projekts erreicht sein?)


	
	Nutzungsziele: 

	
	(Welche Ziele sollen in der Nutzungsphase erreicht werden?)



	
	Prozess-/Vorgehensziele: 

	
	(Was soll im Projektverlauf an Zielen erreicht werden? Z.B. Akzeptanz)


	
	Nicht-Ziele:

	
	


	Projektinhalte:
	Hauptaufgaben 

	
	Welche Hauptaufgaben müssen erledigt werden, um die Ziele zu erreichen? (z.B. Analyse, Beschaffung, Konstruktion, Vorbereitung, Umsetzung,  Marketing)



	
	inhaltliche Komponenten

	
	Auf welche Komponenten, Inhalte, Leistungsumfang beziehen sich diese Aufgaben? (z.B. Grundstück, Hochbau, Haustechnik, Infrastruktur, Hauptprozesse, Standorte  ...)




	Kritische Erfolgs-faktoren
	Jene Parameter, die das Projekt am ehesten zum Scheitern bringen oder besonders fördern können




	Termine:
	Ereignis
	Termin
	Ereignis
	Termin

	
	Projektstart
	
	
	

	
	(z.B. Erstgespräch)
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	Projektende
	


	Kosten:
	Investitionen:
	externe Kosten:
	interne Kosten:
	interne Stunden:

	
	
	
	
	


	Projekt-organisation
	Rolle
	Name
	Bemerkung (z.B. Aufgaben)

	
	Projektauftrag-geber/in intern
	
	

	
	Projektleiter/in

	
	

	
	Projektteam-mitglieder
	
	

	
	Punktuelle Projekt-mitarbeiter


	
	


	Unter-schriften
	Rolle
	Name
	Unterschrift

	
	Projektauftrag-geber/in intern
	
	

	
	Projektleiter/in

	
	

	
	Ggf. weitere Personen
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